Na temelju &lanka 1. i 42. Pravilnika o zaStiti i obradi arhivskoga i registraturnog gradiva,
Gradonadelnik Grada Krka, na sjednici Kolegija, odrzanoj 4. listopada 2016. godine, donosi

POSEBAN POPIS ARHIVSKOGA I REGISTRATURNOG GRADIVA

GRADA KRKA S ROKOVIMA CUVANJA

li‘;‘i" NAZIV — VRSTA GRADIVA Rok &uvanja
I. PODRUCNI USTROJ
1. Granice podrugja Srada .......occeiiiiiiiiininsi s trajno
2 Granice podru¢ja mjesnih odbora (mjesnih podrucja) ........covineininincniicniins trajno
Il. GRADSKO VIJECE, GRADONACELNIK, ZAMJ. GRADONACELNIKA I
NJIHOVA RADNA TIJELA
3. Akti s konstituirajuéih SJEANICA .....cocceriiiiiiiii s trajno
4, Akti 0 imenovanju predsjednika i ¢lanova odbora, komisija i drugih radnih tijela .................... trajno
5 Popis ¢1anova Gradskog VIJEEA .....ccc.oiriririiiiiiiiin s trajno
6. Svecanae prisege ¢lanova Gradskog VIJECa ..o trajno
7. Poziv za sjednict § PrilOZima ..........cccooiiiiiiiincinn e s 5 godina
8. Zapisnici sa sjednica § Prilozima ... trajno
9. Usvojeni akti sa sjednica Gradskog vije¢a i Kolegija gradonacelnika i njihovih radnih tijela ... trajno
10. Program rada i izvje3¢a o radu Gradskog vije¢a i GradonaCelnika ..o, trajno
11. Poslovnici o radu Gradskog vije¢a i Kolegija Gradonagelnika i njihovih radnih tijela .............. trajno
12. Vijeénicka pitanja i odgoVori Na PItanja .........coceeimimnicrnmiin s 10 godina
13. Etnitke i nacionalne zajednice i manjine — vijeca i popis predstavnika .................... trajno
14. Osnivanje ustanova, trgovackih i komunalnih drudtava, agencija ..o trajno
III. ZBOROVI GRADANA
15 OdIUKE 0 SAZIVAIJU ...eeeviieieiireeaeeiesmere s sr e es e ene et eae b et 5 godina
16. Pozivi za zbor gradana, zapisnici sa odrzanih zborova, odgovori na zahtjeve sa zbora gradana
5 godina
IV. REFERENDUM
17. Inicijativa za uvodenje referenduma .........coocovvmimreiinesii 10 godina
18. Odluka o raspisivanju referendima .........cccoveiririeninise 10 godina
19. Osnivanje tijela za provodenje referenduma i rukovodenje glasovanjem ...................... 5 godina
20. Objavljivanje akata donesenih na referendumu ... trajno
V. JAVNA PRIZNANJA
21. Prijedlozi s obrazloZenjem i inicijative za dodjelu javnih priznanja ...........ccocevvinennn. 3 godine
22 Odluka o dodjeli javnih Priznanja ... trajno
VI. GRBOVII ZASTAVE
23, Unikati grbova, zastava, RiIMNe ... trajno
24, Akti koji se odnose na grbove 1 ambIeme .........cocoveiviinirncn trajno
25. Akti k0ji S OANOSE NA ZASTAVE ....ocovneviiiiiiiiriiisisisresrsrs e s trajno
VII. NASELJA
26. Odluka o imenovanju ulica i trgova, promjena imena ulica i numeracija ku¢nih brojeva
...................................................................................................................................................... trajno
VIII. OPCI POSLOVI
29, oS P VLA € -1 10 <G o < RO O PSSO PP trajno
28. OStali NOTIMNATIVIIE AKE -..oeeveoveeriiesirseirsrereeererssessessereseseessaassessssresrnssnsstsassensssssansssnesssesssnsnansnssaons trajno
29. Registar OPEIN GKALA .........o.cueviiiiiiiiniciierie bbb s trajno
30. Urudzbeni zapisnik, upisnici i druge knjige koje imaju karakter urudzbenog zapisnika......... trajno
31 Kazalo, imenici i registri koji se vode uz urudzbeni zapisnik i upisnik ...........ccoccoe.... trajno
32. Arhivska knjiga, zapisnici o ¥kartiranju, popis grade, zapisnici o predaji grade nadleznom
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arhivu u pisanom obliku 1 diskete/CD.........ocoiiieioiieceee e
SluZbeni listovi, €asopisi I BrOBUIE ..ot

RjeSenja o utvrdivanju oznaka unutarnjih organizacijskih jedinica, o vodenju urudZbenog
zapisnika, upisnika predmeta (upravnog postupka) i popisa o planu arhivskih znakova
Informacije, analize i uputstva u vezi s primjenom zakonskih propisa .............cccc........
Evidencija Stambilja, pedata i ZIZOVA .......coeiveimieiiieieecec et

Spisi nadleznih organa i ustanova o pojavama i zbivanjima u svezi s Gradom ............

Spisi koji se odnose na borbu za samostalnost i priznavanje Republike Hrvatske .......
OkruZnice i uputstva o postupcima u radu dostavljene od nadleznih tijela .................

Akti o éuvanju registraturnog gradiva i izlu¢ivanju arhivskog gradiva .......................
Dostavne knjige, knjige za postu i druge pomoéne uredske knjige ............c.cooevveueen....

Manje vazno dopisivanje (obavjestajnoga) informativnog i urgentnog karaktera ........

Izvje3céa nadleznom tijelu o rjelavanju upravnih SEVari ........c.coovvveeveerciicesceeeee e
Tipizirani podnesci, zamolnice, urgencije, reklamacije stranaka, pozivi, obavijesti, opomene,
informacije opéeg Karaktera ..........coccueeiiiioienneceeee e

Rjesenja o administrativnim zabranama, honorarima, imenovanjima privremenih komisija i
druga tipizirana manje znafajna rjeSenja, ukoliko nisu sastavni dio predmeta
Akti o rjeSavanju upravnih stvari u prvom stupnju nakon okon¢anja pravomocnosti ...

Akti o rje3avanju upravnih stvari u drugom stupnju nakon okon&anja pravomoc¢nosti ..
Rjedenja/nalozi o rasporedu sredstava naknade vijeénicima za nazo€nost sjednicama
Gradskog vijeca i Kolegija gradonacelnika, kao i o drugim naknadama ................c..coeevrvvennnn.
Poziv za davanje miSljenja, prijedloga i primjedbi putem javne rasprave ......................

Pozivi za ostale nenavedene sastanke...................os v
Prijedlozi upravnih tijela Gradonagelniku (Kolegiju grad.) i Gradskom vije¢u za dono3enje
AKALA S PILIOZIMIA ...veiiiiieecce ettt et s ettt ee e ee et e
Uvjerenja i potvrde Strankama ...........cccoeeerriinieininicicsesesseseees e
Inspekcijska izvje3¢a i NAlAZE ......cooovvveeeieec e
Zamolbe, predstavke i prituZbe gradana i drugih pravnih subjekata, te prepiske u svezi istog
Korespondencija sa korisnicima proraduna, drugim institucijama, pravnim subjektima i
fIZICKIM 0SODAMA ...viiiieiiiciee et et
Prijedlozi za odlikovanje domacih osoba i 0rganizacija ............ccevevvveeieieeeiereeinienenn

Odluke o odlikovanjima domacih 0soba 1 Organizacija .............ceeuvvrieeniesisresesiesessssinnns
Pokroviteljstva — odluke, ugovori 1 drugo .......coooiiiiiiiiiiii e
Nagrade Grada KrKa ... ...t et ee e et e eanens

Ostale nagrade GIada ............ococeooieiieieeccere et

IX. MJESNA SAMOUPRAVA

Osnivanje mjesnih 0ADOTA .........occvvieviiieiiiec ettt e eeeneeeneeen
Odluke i rjedenja izbornog povjerenstva za izbor tijela mjesnih odbora .......................
Odluka o organizaciji i radu mjesnih 0dbora .........ccooovveieeeiiieiiicieei e

Programi i planovi mjesnih 0dDOTa .........ocoovvvviivieiiierieccs et
Prepiska u svezi izrade $tambilja i pe¢ata mjesnih odbora ............cocoeevevieiieiicceenee.
Pozivi za sjednicu vijeca mjesnog odbora s prilozima ...........cceceeeeviveicecieieieeeineeennn
Zapisnici sa sjednice vije¢a mjesnog odbora s prilozima .............cceeeeeeeeveviccneececeieaen.
Usvojeni akti na sjednicama vije¢a mjesnih odbora .........c.cceeeveviieiieieecrciiicieecce.
lzvjestaji, informacije i upiti koji se dostavljaju Gradskom vijeéu i Kolegiju gradonacelnika ..
Ugovori o koridtenju prostora mjesnog 0dbora ..........co.cccovvivieereeceiiisnnriiieeeiescceeens
Aktivnosti mjesnih odbora (zahtjevi i prijedlozi gradana, inicijative i sl.) ...................

X. MATERIJALNO - FINANCIJSKO POSLOVANJE

Proracun, zavrini raun prorac¢una i odluka o izvr§enju proraduna ...........c..oceuvvrvvennne.
lzvjestaj o izvrienju proraduna, rebalans proraduna ............ccceeuiveverererererereeeeeee e
Glavna knjiga financijskog KnjigovodStva ....c.ceeeieeiieieriiieeieiceeeeeecee e
Konagni obradun placa .......c..cevivmieiuesieireeceinie s etese st e eeen e e
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Zavréni radun organa s prilozima .........cococooveviienns

Kitijisd osnovhill Stedstava cocrmrsneir s s o o T R DI

Elaborati o popisu sredstava ...........ccoceeiieiieniiins

Periodi¢na i godi$nja izvje$¢a o naplati poreza i doprinosa ............covvvieeeiiriiicinienns

Naredba za prijenos sredstava sa pozicija proraduna
Poslovne knjige analiti¢kog knjigovodstva ..............

Dnevnik financijsko-analitickog knjigovodstva .......

Ostale poslovne JNjige .nnmnmanaanninnams

Kreditni predmeti po odobrenim kreditima ..............

Sudske administrativne zabrane ............ccoccoceeeennne
TRVERtITAE IISte,. .. ccompnmnimii s
Akti u svezi javnih prihoda ...
Rjesenja o razrezu gradskih poreza ..................c....

Izvjesca o proracunskom nadzoru i unutarnjoj kontroli .........cccciiinniiiiiiiinnes

Revizija proratunskih korisnika ...........ccoococeii.

DiZavna revizija —nalaz ..o
Tromjeseéni financijski planovi proraduna ..............

Knjigovodstvene isprave na temelju kojih se vrie knjiZzenja .......c.cooooviieciiniiis
Knjige putnih naloga za motorno vozilo i izvjestaji o potrodnji goriva ............ccccec.
Obracuni putnih troskova, izvje3ca sa sluzbenog putovanja ...........cocoeveveincecciceices

Dokumentacija 0 0Siguranju imovine ..........c..ceceeuens
Opéenito akti o porezima i doprinosima iz nadleZno
Obragimnski listovi Plada consmrmnmmmnnss

Periodi¢ni obracuni i periodi¢ni blagajnicki izvjestaji i pomoc¢ni obrasci pri raznim

OBFAMINIIG - b A e RS e

L T F: T

Putni racuni (troZkovi za sluZbena putovanja) .........cccoeveevnreneieeieieiiinnsesse i
Dokumentacija koja sluzi za obra¢un akontacije i place ............ococeevneniciiciinen

Zahtjevi korisnika o dodjeli sredstava iz proratuna .

Prijedlog i nacrt proracuna, te prijedlog zavrinog rauna prorauna .............ccecveienennen
Nalozi za sve vrste isplata: ratuna, ugovora, honorara, pretplata ...........cccecevvevinnnenn,

Police OSIGUIANIA. . ..o sousesisimnisitinisiinaany

XI. KADROVSKI POSLOVI
1. Zasnivanje i prestanak radnog odnosa

Akti u svezi zasnivanja radnog odnosa - sluzbe, rasporeda sluzbenika i namjestenika, te

prestanku radnog odnosa - sluzbe ...
Mati¢ne knjige zaposlenika....... ..cccooiiiiiiniinns
Osobni dosjei zaposlenika ..........cccooevrciiiciiinnn,
Registti zaposlendka. ... ...,
Evidencija radnih knjiZica zaposlenika ....................

Evidencije iz radnih odnosa — sluzbe (vjeZbenici, osobe na struénoo osposobljavanje.

siipefidisti tde ). ..o armmrnn s TTEs

Natjecaji, oglasi, prijave na natje¢aj, izbor kandidata i rjeSavanje prigovora ...............
Praktigni rad uGenika i stdenata ..o mmivssiness i mssstimsssimisi
Ostale evidencije o djelatnicima (izostanci, zaka3njenja, bolovanja) ...........................

Dopisivanje u svezi zapo§ljavanja vjezbenika .........

Upiti, zamolbe, zahtjevi i dopisivanje u svezi zapo$ljavanja i prestanka radnog odnosa

Prigovori zaposlenika (na radno mjesto, placu 1 dr.) ........covevieeiini

Nagrade za rad, novane pomodi i otpremnine ........

Wgovori o dielil i autorski MEOVOL s s e i e R R s e

Statisti¢ka izvje$ca iz radnih 0dnosa .........cccecvueenne

2. Radno vrijeme, odmori, dopusti, bolovanja

Rjesenja o skracenom radnom vremenu ...................

Rjedenja o prekovremenom radu i dopunskom radu
Molbe i rjedenja o koristenju godisnjeg odmora ......
Molbe i rjeSenja o placenom i nepla¢enom dopustu
Plan koristenja godi3njih odmora ...........cccoccoiiins
Rjesenja o zamjeni za vrijeme odsutnosti djelatnika
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3. Zdravstveno i mirovinsko-invalidsko osiguranje

Prijave i odjave djelatnika kod Zavoda zdravstvenog i mirovinskog osiguranja ...........
Evidencija popunjenih obrazaca za izdavanje zdravstvenih iskaznica .............ccouevune.
Dokumentacija u svezi s djecjim doplatkom ...........c.cccovevvieiniiieieieie s

Upiti, zahtjevi, zamolbe i ostalo dopisivanje u svezi ostvarivanja prava iz zdravstvenog i
mirovinsko-invalidskog OSIZUIANIA ........cccovivieiiiniiinis et ene e

4. Disciplinska i materijala odgovornost

Predmigth diseipliiskos POSHIpka e mmenns s s i s

Predmeti u svezi s pokretanjem kaznenog postupka kod nadleznog suda .........cco.e.v....
Predmeti u svezi s materijalnom odgovornoséu zaposlenika ...........c.covveevveiiveeinnns
Ostala dokumentacija u svezi s radnim SPOTOVIINA ...........covvervieieveeersieiee s ereseessieenns

5. Struéno osposobljavanje, usavriavanje, specijalizacije, prekvalifikacije

Prijave za polaganje struénih ispita i dOpiSivanje ..........ccceoviviniinenniieic e
Planovi obrazovanja i strunog osposobljavanja zaposlenika ..........c.cccceovveniincniencnn.
Programi te€ajeva za struéno obrazovanje zaposlenika ..........ccccccvceniiireeinnincnicnnennn,
Evidencije o poloZenim struénim iSpitima .........ccooevieiirieiiniienierieieece b
Predmeti u svezi specijalizacija, prekvalifikacija i dr. ......c.cooooooviiiiiiiiimiiieiceee,

6. Raspodjela place

Aktiusvez: place zaposlenika ....umnavanmmas s s e
Rjedenja o naknadi za odvojeni Zivot i putni tro8kovi ........cccoociiviiiiiiiiiiniiciiiin
Odluka o raspodjeli sredstava za place .........ocoeiiriiiiiiniceiin e
Odluke o vrednovanju poslova i radnih zadaca, koeficijenti ................ R
Odluka o regresu za godi$nji odmor i o vrijednosti toplog obroka .............cccecovvvevevennnnn
Ostalo dopisivanje u svezi s raspodjelom place .........ocooooeveiiviieiiicieece e
Izvjesca o ISplacenim PIACATNA i mssmimsinmin b i s
Prijava podataka o isplacenof Plact uivimmsmmmiismsis i

XII. POSLOVI ZASTITE NA RADU, ZASTITE OD POZARA,
CIVILNE ZASTITE I SKLONISTA
Program mjera za$tite na radu i zastite 0d POZara ..........coceeeeeieecieeieececeee e
Program osposobljavanja djelatnika iz podruéja zastite na radu i zatite od poZara ....
Predmieti ‘o ozljedama Na TaAIL .« i e G s
Evidencije o'ozljedama fia TRON co.ocvumeiii s it
Godi3nja i druga izvjedca iz podrucja zadtite na radu i zastite od pozara .....................
Zapisnici o redovitim i izvanrednim pregledima o stanju zadtite na radu i zastite od pozara, te
zapisnici sa sjednica Odbora zadtite na radu .........cocooeeevveievicirreersienn
Zapisnici i rjeSenja inspekcije zastite na radu i osiguranje od pozZara .............occcvcueeee.
Pozivi za sjednice za§tite na radu s prilozima ............ccccovveivieisvirsnesinicce s
Uvjerenja o osposobljavanju zaposlenika za protupoZarnu zatitu i za$titu na radu ....
Dokumentacija u svezi s odrzavanjem i osiguravanjem objekata, instalacija i opreme (atesti,
jamstveni listovi 18l.) v s e s s s
Upiti, zahtjevi i ostalo dopisivanje s podrucja zatite na radu i zastite od poZara .........
Akti u svezi civilne zadtite, zaStite i spadavanja i obrambenih priprema ............c..cc......
Akti u svezi javnih blokovskih sklonidta .........c.cccooiiiiviiiicccc
Ugovori o zakupu sklonista i zapisnici o primopredaji skloniSta .............ccccceverievrnnnn.

XIII. POSLOVI URBANIZMA, EKOLOGIJE I GOSPODARENJA ZEMLJISTEM
Urbanisti¢ki planovi sa prate¢om dokumentacijom ...........oocooooiniiinniisecece
UrbanistiCki uvjeti Wreden|a PrOSIOTA w s s aosvviessvisssrs sidavassssissssins s i iivninsivasss
Razvojni, provedbéni 1 dmgi planovi s s
Gradevinske dozvole s PrlOZIME .o wiasmmiswismmmssis s i e i
Izmjene i dopune gradevinskih dozvola i rjeSenja za gradnju .........cccccevevvreirericiennnns
Akti it svezi katastra vodovan Gradll ... i
Evidengijaokatastrovodova il radinmsananmsmaisssmmsi s s
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Ugovori o prodaji gradevinskog zemljista
Ugovori o zamjeni zemljiSta sa dokumentacijom ..........oceevvvveviviiviniiesinnnsiescecs
Qdluke o raspisivanju natje¢aja za prodaju gradevinskog zemljidta ...........c.ccoovveinn.
Opcenito 0 prostornom planiranju ........o.eceeoeeeivcieeninieniniieern s es
Akti u svezi uredenja gradevinskog zemljita ........coccovveeininiiiniiniiiin e
Zapisnici 0 procjeni NEKISNING ......cvviveririiiieiecinrer s e
Akti 0 opcoj zadtiti CovjeKove OKOLINE .........ooceeiviiiiciiiis e
Mjere u svezi zadtite covjekove okoline iz nadleZznosti Grada ...........ccooovvvvireveinnicnns
Ostalo u svezi zatite OKOINE .......ccociriiiiiiiiccr s
Akti u svezi nekretnina u vIasni$tvi Grada .........ccccciciiiiniininiicn
Akti o gradevinskom zemljistu na podru&ju grada
Akti i evidencija o poljoprivrednom zemljistu u vlasnidtvu Grada ............covvevvreenns
Ostalo akti iZ NEKTEIIINE ...vecviiviiiiiieieecisiirie sttt e sree s assr e s sae e
Prikupljanje geodetske dokumentacije ..........cocoveviieiiniiciniennniniciceese e
Geodetske 1Zmjere — OPCENILO .......cceviiiiiiiieniiiei e
[ZVIABEEIIA .ottt
Utvrdivanje naknade za izvlastene nekretnine ...,
Ugovor o ustanovIjenju STUZNOSH ......cceevviiiieneniieiieis i
Odricanje od vlasni3tva i predaja U POSJEd ........ccoovivviiiiiiiiii e
Naknada za oduzeto ZemMIJIZte ........ccoeeiviiiiiicinc e
Ukidanje svojstva Javnog dobIa ........ccooveiiieiiioriiiesee e
A O AT T AN e wemsssosmssnrsasins s s st S B A R R N 53 P A SRS SR AR SRS

XIV. POSLOVI KOMUNALNOG SUSTAVA

1. Stambeni poslovi
Akti kojima se utvrduje ili prestaje stanarsko pravo, rjeSenja koja zamjenjuju ugovor o

KOTISTEN U SEANA ...o.eiiiiiicee ettt
Akti kojima se utvrduje $to se smatra stanom, poslovnim prostorom ili obiteljskom ku¢om

Akti kojima se utvrduju stanarski odnosi i odnosi etaznih vlasnika ...............ccoovveennn

Akti koji se odnose na davanje stana i DAJAIMN .......cccoeevirveenieieinerneeereennie e se s

Akti kojima se utvrduje pravo stanara ili vlasnika za obavljanje djelatnosti u dijelu stana i akti
kojima se zabranjuje obavljanje djelatnosti ..........occcviiiininiieiic e

Akti kojima se utvrduje da li se zajednitke prostorije u stambenoj zgradi koriste namjenski
Rjesenje o iseljenju, sustanarstvu i utvrdivanju odgovarajuceg stana ............coovvveenn.

RjeSenje o bespravnom useljenju, rjesenja koja osiguravaju stan vlasnicima i druga rjelenja
Rjesenja o rudenju bespravno izgradenih objekata ...
Utvrdivanje stanarine, vi$ka stambenog prostora, pla¢anje poviSene stanarine ..........

Akti o osiguranju dokaza kod prodaje Stanova ...........ccceeeiriiiii i

Odluka o davanju stana na kori$tenje 0dnosno Najam............ccceeeeveiiniiininnenensnsenns

AKH 0 SEANATII ..eeuveeveisieieseeeerieesanreseeseestaerseereeieesscemsesmsssesaeeseneaemtesssssssissasbeabbsanes

Akti o ostalim pitanjima iz stambene oblasti ............coormiieeiie

Akti i evidencija o stambenim zgradama u vlasnidtvu Grada ............cccooviiiiiininnnns

2. Poslovni prostori

Rjesenja koja se odnose na provodenje nadzora nad zakljudenjem ugovora o poslovnom
PIOSEOTLL 1.viuivtereerereeseuensessesereeseaarees e s es s as e st es s et e se s e s s e s e e em s s s m e bt s b s bbb r e

Ugovori o zakupu poslovnog prostora i zapisnici o primopredaji poslovnog prostora ..
Zapisnici o provodenju licitacije i odluke o davanju u zakup poslovnog prostora .........
Ugovori o suglasnosti za uredenje poslovnog prostora .........cccceevuveiinsicinniirnseeniinens
Zakljuéci Gradonadelnika o naknadi uloZenih sredstava u uredenje poslovnog prostora ...

Akti kojima se odobrava pretvaranje stanova u poslovne prostore, prenamjena djelatnosti u
poslovnim prostorima i rekonstrukcija i izgradnja poslovnog prostora ...........c.coeeeenee

Rjesenja o naknadi — povratu u vlasnistvo temeljem Zakona o naknadi za imovinu oduzetu za
vrijeme jugoslavenske komunisti¢ke viadaving ..........cccoovivniiiiiiiine,

Ugovori o kupnji, prodaji, zamjeni, rekonstrukciji, izgradnji poslovnog prostora te zasnivanju

trajno
trajno
trajno
trajno
5 godina
5 godina
10 godina
5 godina
trajno
5 godina
trajno
trajno
trajno
trajno
10 godina
trajno
trajno
trajno
trajno
trajno
trajno
trajno
trajno

trajno

trajno
trajno
trajno

trajno

trajno
trajno

trajno
trajno

10 godina
10 godina
trajno

5 godina
5 godina
trajno

trajno
trajno
trajno
trajno
trajno

trajno

trajno



21e6.

217.

218.

219.
220.

221..
222,

223,
224,

228,
226.
227,
228.
229,
230.
231.
232,
232,
234.
235.
236.
237,
238.
239,
240.
241.

242,
243.
244,

245.
246.
247.
248.
249.
250.
251.
252,
253.
254.

255,
256.
257.
258.
259.
260.
261.
262.

PRAVASTUZIOSEL wcuvsussssnsommvmmmmsssmmmmsmssnimesssonviadsasssssessassss s saasi i amass s s aies s srs s
Zapisnici, odluke i zakljucci o kupnji, prodaji, zamjeni, rekonstrukciji i izgradnji poslovnog
PEOBTODE wcvouusvsnssenuuaeswmmeswiin s s s o v s SR W o B3R T o T L T R

Racuni za zakupninu, naknada za koridtenje poslovnog prostora, reZijski trokovi, tro¥kovi
uredenja poslovnog prostora i obracuni kamata .............cccocvriieiioniiiiniciioiii i
Opomene, otkazi, prijedlozi za ovrhu, tuZbe, prigovori, Zalbe i ostala dokumentacija vezana za
sudske i upravne sporove u svezi s KoriStenjem i raspolaganjem poslovnim prostorom
Akti kojima se ureduju zakupni odnosi (zasnivanje i prestanak) .........c.coceeeinicecinnen,
Dokumentacija za pristup natjecaju za zakup, prodaju, zamjenu, kupnju, rekonstrukciju i
1Zgradnji. poslOVIIOR PEOSIOTE: wiviwwwssusimmis i mmsiesssmsms i b i s swisriss

Akti o uredenju i povratu uloZenih sredstava u uredenje poslovnog prostora ...............

Akti 0 prodaji poSIOVNOZ PrOSIOTA ....cvievveerreciiinciee e ie et ta e sb et

3. Ostali komunalni poslovi
Utvrdivanje poslova komunalne djelatnosti ............ccoooveviiiieiiceiiccceceeeeee e
Akti o koncesijama i1 koncesijska odobrenja (godisnje koncesije) ......oocovrvveverviveinenen.

Akti 0 SpomMENICKO] TEIET ..ottt st er e et
AKLE O SIOBHIINA Lovviiieciicieie ettt vt ettt et ae et e e e enneneereeneeans
Cestovni promet — OpEEniti aKtl ........ooiiiiriiiiiiiiriieicetr ettt
Akti o izgradnji i odrzavanju cesta i cestovne infrastrukture ..........cccocoeeiieiiieenicnnees
Akti 0 lokalnim i nerazvrstanim CESIAMIA ..........ovueuiiriiieieieneeeieie et en e
Ostali akti 0 lokalnim cestama ...........ccooioiiiiiiiiiiiiii et
Akti 0 SIZUIMOSti CESEOVINOZ PTOMETA ....ooveeuieiiiiiiiitiieiiiteteeiiieetesie e es e seese e et esnesseas
Akti u svezi pomorskog dobra iz nadleZnosti grada ...........cccoeviviiniiiieniiiine
Op¢enito o pomorskom prometu iz nadleZnosti grada ........ccccooeviiviniiniiiisinicnieeeene
Odluke 1 Rjeenja iz oblasti Prometa ............ocooviieiiiiiiiiniiiios et enee s
Rjedenja - suglasnosti o prekopima javnih povrEing ........c.ocoooevveriiovrieieeciieiinrereeieenes
Akti i Rjedenja 0 komunalnom doprinosu .........occooiririieniiieice e
Opcenito 0 izgradnji ObJEKata ........c..ocveiieieeiccceee ettt
Akti 0 komunalnoj naknadi (UP/I postupak).........c.cocveeeiiieivieeeceeiiee e eeecaeeveeeveennees
Akti o trznicama Na VEIIKO ...o.ooooviiiiiie e e
AKti 0 trznicama na Malo .......cccooiiiiiniiiiei e
Akti o odredivanju privremenih lokacija za kioske, zabaviste i druge pokretne objekte na
JAVIIM POVIZINAINA ...oiiiiiiiiiiieieiicit ettt s ese e ese st en e e e sseesene s e sennens
Obavjesdtavanje i dopisivanje sa zakupnicima i drugim subjektima .............ccocoeveeee.
Akti opcenite prirode 1z vOdOPrivrede ..........coovioeeiieieiieeeeeee s
Dozvole/koncesije za taksi PriEVOZ ......oovoeivieeieeeeeeeeeeeeeee et eneaes

Ostalo 1Z taKST PITJEVOZA ...oeeiuiiiiiciiieiiireeiet ettt e renes
Obracun troskova izgradnje i komunalne infrastrukture .........ccocovvvveeeve e
Izrada ugovora o financiranju iZradnje ...........ccovveieveiiirieeisse e
[zrada UZOVOTra 0 ZradenjU .......c.ccoviruiviiieiieccr et
Izrada ugovora o nadzoru nad iZgradnjom .......c.ccoeeverieeieeinciisieeee e
Gradnja objekta (od raspisivanja natjeaja do primopredaje objekta) .......cc..ccourvvverne,
Uredenje zelenih pOVISINg ........ccooiiiiiiiecr s
RAZVOJIL PLANOVI ..ttt en e
Komunalno redarstvo — neupravni pOStUPAK .........ccoiovriieieierrieeenieeeieessesnisiessessenees
Komunalno i prometno redarstvo — upravii postupaki ...........c.oovvvvierriererieeseinssseseeeens

XV. POSLOVI PODUZETNISTVA

Gospodarska KIetamja .......cc.eouiiiiiieiiieieceeceeeee et en et et eneere e eenaens
GOSPOAATSKI TAZVO] 1.vvviveeirieirreeiieereesiseesseesteeeiaesssessseeensessssentesssssnsasssssinessssesnsesseessnsesns
Poticanje razvoja obrtnidtva i malog poduzetnidtva .........c.coooeiiiiiciicccc e
POLIIKA CIEIE 1.veivveeieieirieeee s eee s e eteese et e s eas s es b s e e rbesasessnbeabeessnseantenbesesnsesnsentes
ZAVOUN SEANAATA ......vvoveocees sttt nt e
Radno VIJEme trEOVING ....c.oeveerererrreteeeteesieuesieate et re s e e st ese s ete e es e e eteneasans
Radno vrijeme ugostiteljSIVa .....coeeiiviriniiiiriee e s ese e ene e e e esn e e enens
Turistitka djelatnost — OPEEMILO .....vvveciierieecre et n s

trajno
trajno

11 godina

10 godina
trajno

10 godina
11 godina
trajno

trajno

5 godina po
isteku koncesije
trajno

trajno

5 godina

5 godina

trajno

5 godina

10 godina
trajno

5 godina

trajno

5 godina

trajno

trajno

6 godina

10 godina

10 godina

10 godina

5 godina

5 godina

5 godina po
isteku dozvole
5 godina

10 godina

5 godina

10 godina

10 godina
trajno

5 godina
trajno

3 godine

6 godina

5 godina
5 godina
5 godina
3 godine
5 godina
5 godine
5 godine
10 godina



263.
264.
265.
266.
267.
268.

269,

270.
271.
272.
273.
274.
275,
276.
21T,
278.
279.

280.
281.
282.
283.
284.
285.
286.
287.

288.
289.
290.
291.
292,
293,
294,
295.
296.
297.
298.
299.

300.
301.
302.

303.
304.

305.
306.
307.
308.
309.
310.
311.

Akti u svezi poduzetniCkih inkubatora ..o
Akti u svezi programa rada odrzavanja objekata ...
Ugovori u svezi odrZavanja konzalting usluga, neposrednih pogodbi i dr. ...........c.c.....
Objedinjeni plan investicijskih ulaganja ...,
Ostalo.iz oblasti pOAUZENIEIVA ...coiussmiimiwmsminmmmsssomniassarsassmsnsasaransasssesesnssarsrapsnssesans
ZAPISHICT:0 1AdU POVIETENSVAL v siicisisimssamsusmsinmmss swsrssasvasesiniassansnssspansrssmonsresssassasss

Odluke i zakljudci povjerenstva i KOmisija ......ococoeveiiiiiinniiine s

XVL. ODGOJ, OBRAZOVANJE I SKOLSTVO

Analiza stanja u oblasti predikolskog 0dgoja ..o
Analiza stanja u oblasti 0Snovnog ZKOIStva ........ccovviriiieieici
Analiza stanja u oblasti srednjeg SKOIStVA ........ccovoiiiimiiiics
Akti o osnivanju preddkolskih ustanova ...

Akti o osnivanju $kola

Akti u svezi predikolskog 0dZ0ja ....ooevveriiiniiii
Aktin svezi Ykolstva iz nadleznosti 2rada ......ccmaimamanpnripaypan s

Zakljuéci i Odluke s prateéom dokumentacijom o dodjeli u¢eni¢kih i studentskih stipendija ...

Evidencija u¢enika i studenata korisnika stipendije .........cooivvveieiiniennni s

Korespondencija s korisnicima proracuna iz podru¢ja predikolskog odgoja, obrazovanja i
gkolstva ....cccceviirvennnnen

Razni izvjestaji korisnika iz podrugja predikolskog odgoja, obrazovanja i $kolstva .....
Financiranje pred3kolskog 0dgoja ........cccooiiiniiiinniii e

Financiranje programa
Financiranje programa

OSNOVIIOE BROISIVA ... coiossssiossisssmssssarsdinmimsiiis it b niasdssnnans
stetnjiviEkold ... ovmmmrr T

Ostale djelatnosti u ustanovama predskolskog odgoja ........ooereiennnninn
Medunarodna suradnja iz podrudja predskolskog odgoja, obrazovanja i Skolstva .........
Manifestacije iz podrucja predskolskog odgoja, obrazovanja i 3kolstva ...........cccoeeins
Naredbe za iSplatul STEASIAVA ......co.eorereeieirinniisrae s ea et et

XVII. ZDRAVSTVO I SOCIJALNA SKRB

Analiza stanja u oblasti zdravstvene zastite i socijalne skrbi ...
Aktiu svezi zastité od ZArazne BOLESH ...........usrisimimim o s s
Stacionirani, poliklini¢ki i klinicki sadrZzaji zdravstvene zastite ...........cocovviiiinicicnnns
Akti vezani za planiranje potreba socijalne skrbiu gradu ...
AKL opéenits 1z SOCTTAINE SKIDBL.......oco uevirssinmiismssi s s s bess Heisiis s sea g i wassh s

Akti iz sanitarno-zdravstvenog podrudja — OpEenito ..........cccoviimieniieninnsi e
Akti iz veterinarstva u nadleZnosti grada .........cccooveeiiiiiiin

Akti koji se odnose na primarnu zdravstvenu zaStitl ...
Izvjedtaji iz podrudja socijalne sKrbi ..o

Rjesenja Centra za socijalnu SKIb ..o

Rjedenja o odobrenju potpora iz socijalnog programa Grada (UP/I postupka)..............

Akti u svezi pruzanja potpora projektima i programima udruga radi dodatne psihosocijalne

zaStite pojedinih skupina gradana ...
Akti iz programa tjelesnog i mentalnog zdravlja .........cccvevieiiiiinininninne
Pripomo¢ UmiroVLENICImMa .......cocvvvmevrmeuiieiiciiictitie s

Obrasci podnesenih zahtjeva i dokumentacija za potpore i pomo¢i temeljem gradskog

socijalnog programa ...

Razni dopisi iz podrugja zdravstva i socijalne skrbi ..o
Akti posebnih projekata .......coccoveeericieiiii e

XVIII. KULTURA

Programi-javiih potreba i KOIUFE ... .o siimeriinim s s st s i
Statisticki podaci i izvjestaji o korisnicima javnih potreba u kulturi ..o
Akti u svezi rada kulturnih vijeéa s prilozima, ocjenama i zapisnicima ............c.cocoeee.v.
Izvjestaji korisnika programa o realiziranim programima ...

Ugovori o prihvacanju

programa iz oblasti Kulture ............cccooeiiiiniinncncn,

Akti u svezi djelovanja ustanova u Kulturi .......ocervevermeeeieic i

Kulturne manifestacije

10 godina
3 godine
10 godina
5 godina
3 godine

5 godina (od proteka
podine  prestanka  rada
povjerenstva)

5 godina {od proteka
godine  prestanka  rada
povjerenstva)

trajno
trajno
trajno
trajno
trajno
5 godina
5 godina
10 godina
10 godina

3 godine
5 godina
5 godina
5 godina
5 godina
5 godina
10 godina
3 godine
6 godina

trajno
trajno
trajno
trajno
5 godina
5 godina
5 godina
5 godina
trajno
5 godina
6 godina

5 godina
5 godina
5 godina

3 godine
3 godine
trajno

5 godina
5 godina
10 godina
3 godine
5 godina
5 godina
10 godina



312.
313.
314.

315.
316.
317.
318.
319.
320.
321
322.
323.
324.
325,
326.

327.
328.
329.

330.
331
332.
335.

334,
335.
336.
337.
338.
339.

340.
341.
342.

343.
344.

345.
346.
347.
348.

349.
350.
351
352,

353,
354,
355.
356.
357.
358.

Medunarodna suradnja u kulturi
Akti u svezi djelovanja u kulturi udruga i gradana od interesa za Grad
Ugovori o koristenju prostora za kulturnu djelatnost, u nadleznosti Grada

Likovna djelatnost

Glazbena djelatnost

Scenska djelatnost

Kazalisna djelatnost
Izdavacka djelatnost
1 (g £ L
Kinematografska djelatnost
Knjizni¢na djelatnost
Muzejsko - galerijska djelatnost
Mjere zastite kulturnih dobara

Spomenicka renta

Planovi, programi i izvjestaji o izvrSenju zastitnih radova na zasticenim kulturnim dobrima
Stru¢na misljenja i druga rjeSenja u svezi zastite kulturnih dobara
Zastita pokretnih kulturnih dobara
Konzervatorska dokumentacija i dokumentacija u svezi zaltite pokretnih i nepokretnih
kel tamnih dObara ..o wmanmmmmmsniss i
Vanjska suradnja (ugovori, komisije i drugo)
Financiranje — odobrenja i nalozi
Zapisnici 1 nalozi o stanju pokretnih i nepokretnih kulturnih dobara
Dopisivanje i ostala prepiska manjeg znacaja (ako nije dio predmeta)

XIX. SPORT I TEHNICKA KULTURA
Akti iz djelatnosti sporta i tehni¢ke kulture
Akti sportskih klubova i udruga
Javne potrebe iz oblasti sporta i tehnicke kulture
Programi javnih potreba u sportu
Programi javnih potreba u tehnic¢koj kulturi
Zapisnici o radu povjerenstava ili komisija za odobravanje javnih potreba u sportu i tehni¢koj
010131 SRR OSSP

Sportska natjecanja
Evidencija registriranih sporta3a natjecatelja, ¢lanova $kolskih i sportskih klubova ....
Evidencija sportskih klubova, udruga i istaknutih pojedinaca iz sporta i tehni¢ke kulture
Ugovori o prihvacanju programa iz oblasti sporta i tehni¢ke kulture
Izvjestaji o izvrenju programa

Akti u svezi medunarodne suradnje iz oblasti sporta i tehni¢ke kulture
Akti u svezi suradnje sa strukovnim udrugama, §kolama i ostalim korisnicima
Akti u svezi medunarodne suradnje iz oblasti sporta i tehni¢ke kulture

Investicijska ulaganja i odrZzavanje objekata iz nadleznosti Odsjeka za drustvene djelatnosti
(za sport i tehni¢ku kulturu)
Projektna dokumentacija
Dokumentacija u svezi infrastrukture
Vanjska suradnja (ugovori, komisije i drugo)
Dopisivanje i ostala prepiska manjeg zna¢aja (ako nije dio predmeta)

XX. POSLOVI UNUTARNJE REVIZIJE, PRORACUNSKOG NADZORA I
UNUTARNJE KONTROLE

Zapisnici o unutarnjoj reviziji, proratunskom nadzoru i unutarnjoj kontroli
Izvjestaji, analize i drugo
Dopisivanje i ostala prepiska (ako nije dio predmeta)
Akti u svezi predlaganja mjera za unapredenje stanja i organizacije rada
Nalozi za otklanjanje nedostataka
Revizijska izvje¥ca

10 godina
5 godina
5 godina (od isteka

roka trajanja ugovora)
5 godina
5 godina
5 godina
5 godina
5 godina
5 godina
5 godina
5 godina
5 godina
trajno
trajno

trajno
10 godina
trajno

trajno
5 godina
5 godina
Trajno
3 godine

5 godina
5 godina
5 godina
5 godina
5 godina

trajno
trajno
trajno

trajno
5 godina
3 godine (nakon

isteka ugovornih obveza)
trajno

5 godina

trajno

10 godina
trajno
trajno

5 godina
3 godine

10 godina
5 godina
3 godine
5 godina
10 godina
10 godina



XXI. JAVNA NABAVA

359.  Odluke o imenovanju stru¢nog povjerenstva za vodenje postupka nabave .................. 4 godine
360.  Ugovori o ustupanju radova, nabavi roba ili usluga sa troSkovnicima ........ccocoeeeeeenns 10 godina (aaken
izvrienja ugovora)
361.  Dokumentacija o postupku nabave ako je postupak zavr3io bez sklapanja ugovora ..... 4 godine (nakon
provedenog postupka
........................................................................................................... s

362. Dokumentacija o postupku nabave ako je postupak nabave zavriio sklapanjem ugovora 10 godina (naken
izvrienja ugovora)

363.  Evidencija javne nabave i evidencija nabave male vrijednost ..o 10 godina
364.  IZVIEE€A 0 NADAVI «..coovececuiiiiciiiarirsse ettt 5 godina
365.  Projektna dokumentacija za radOVe ..........ccorrimmmirimimisimnia trajno

XII. STATISTIKA

366.  Statisticki izvjestaji, perioditni, OAiSNji ..o 5 godina
367,  ANKete i MISIJENJA c.ovrveeicieciieiicinie i 3 godine
XIII. PRAVO I SUDSKI POSTUPCI

368. Sudski postupCi (SEVAIMIOPIAVILL .....cuiviierurirsiereremne ittt trajno

369.  Sudski postupci (radni SPOTOVI) ....cveuimimirisrissses it 10 godina po
pravosnaznosti

370.  Sudski postupci (kazneni) 10 godina po
pravosnaZnosti

371, PreKrSajii POSTUPCE ...ecci it tesimansms e 5 godina

372 Utvrdivanje prava VIasmiStVa. .. .......couuueereeenseniinine s trajno

373. Ugovori vezani za nekretnine i trajna dobra u vlasnidtvu Grada.....................o trajno

374.  Evidencije nekretnina u viasnidtvu Grada.............coooii trajno

Arhivska grada mjesne samouprave (mjesnih odbora na podrucju Grada Krka) definiraju se kao
posebne dokumentacijske cjeline i ¢uvaju se u pismohranama mjesnih odbora. Dio gradiva moze se
Cuvati u digitalnom obliku na najmanje 2 nosaa trajne arhivske vrijednosti, sukladno posebnim

propisima.

Klasa: 036-03/16-01/03
Ur.broj:2142/01-02/1-16-7
Krk, 4. listopada 2016.

: Darijo Vasili¢, prof.
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