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REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA

GRAD KRK
Jedinstveni upravni odjel

KLASA: 112-03/22-01/29
URBROJ: 2170-09-03/1-23-3
Krk, 10. sijenja 2023.

Na temelju Clanaka 19. 1 29. Zakona o sluzbenicima i namje$tenicima u lokalnoj i podru¢noj
(regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine", broj 86/08, 61/11, 4/18 1 112/19), procelnik Jedinstvenog
upravnog odjela Grada Krka, objavljuje

UPUTE I OBAVIJESTI KANDIDATIMA
koji podnose prijavu na Oglas za prijam u sluzbu na odredeno vrijeme zbog zamjene odsutne
sluZbenice na radno mjesto ,,Visi stru¢ni suradnik za proracun i financije*

Oglas je objavljen putem Hrvatskog zavoda za zaposljavanje dana prosinca 2022. godine (Evid.
broj: 2255235)

Rok za podnoSenje prijava na oglas je do 18. sije¢nja 2023.

Opis poslova radnog mjesta:

e organizira i koordinira rad sluZzbe raCunovodstva;

e zaduzen je za pravilnu i pravovremenu primjenu propisa iz djelokruga rada sluzbe;

e obavlja kontrolu zakonitosti i ispravnosti troSenja sredstava iz proracuna;

e sudjeluje u financijskom upravljanju i kontroli, te priprema godi$nje izvjeSée o aktivnostima
vezanima uz uspostavu i razvoj financijskih upravljanja i kontrola;

e sudjeluje u izradi prijedloga proracuna, izmjena i dopuna proracuna tijekom proracunske godine,
godisnjeg obraCuna proracuna s prate¢im dokumentima;

e izraduje tromjesecne, polugodiSnje i godiSnje i konsolidirane financijske izvjeStaje proracuna;

e suraduje sa proracunskim korisnicima, kontrolira njihove financijske izvjestaje i uskladuje ih sa
proracunom,;

e izraduje plan nabave roba, radova i usluga;

¢ vodi evidencije o realizaciji postupka javne nabave i izvjeStava ured za javnu nabavu;

e poslovi i zadace iz podrucja fiskalne odgovornosti i sustava unutarnjih financijskih kontrola;

e prati i kontrolira namjensko troSenje sredstava proracunskih korisnika;

o uskladuje gradske odluke iz oblasti financija s relevantnim propisima;

e prati izvrSenje proracuna, proracunskih prihoda i primitaka, rashoda i izdataka;

¢ uskladuje analiticke evidencije gradskih prihoda s izvjesStajima od FINA-e;

e izraduje statisticka izvje$¢a, INN obrasce (za investicije) 1 ostala izvjesca;

e izraduje stru¢ne materijale za potrebe Gradonacelnika i Gradskog vijeca;

e prema potrebi zamjenjuje struénog suradnika za financije, planiranje i izvrSenja proracuna;

e obavlja i druge poslove u okviru radnog mjesta na koje je rasporeden, po nalogu voditelja Odsjeka
i procelnika Jedinstvenog upravnog odjela.

Podaci o pladi
Na temelju Odluke o koeficijentima za obracun place sluzbenika i namjesStenika u Jedinstvenom

upravnom odjelu Grada Krka («SluZbene novine Primorsko-goranske Zupanije», broj 12/22) i Odluke
gradonacelnika o visini osnovice za obracun place sluzbenika i namjestenika JUO, KLASA: 120-02/21-
01/1, UR.BROIJ: 2142/01-02/1-21-3 od 25. listopada 2021. godine, osnovna placa je umnoZak



koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta — 2,13 i osnovice za obracun place u visini od 692,81 euro
(5.220,00 kn) bruto, uvecan za 0,5% za svaku navrSenu godinu radnog staza.

Nacin obavljanja prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata
Prethodna provjera znanja i sposobnosti kandidata obuhvaca pisano testiranje i intervju. Ako kandidat
ne pristupi prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti smatrat ¢e se da je povukao prijavu na oglas.
Najmanje pet dana prije odrzavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti, na mreznoj stranici Grada
Krka (www.grad-krk.hr) objavit ¢e se vrijeme odrzavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti
kandidata (pisanog testiranja i intervjua). Intervju se provodi samo s kandidatima koji su ostvarili
najmanje 50% bodova iz pisanog testiranja.
Kandidati koji su dostavili potpune i pravodobne prijave te ispunjavaju formalne uvjete iz oglasa pozvat
¢e se na provjeru znanja i sposobnosti putem telefona ili e-maila.
Kandidati koji pristupe pisanom testiranju obvezni su predociti odgovarajucu identifikacijsku ispravu
radi utvrdivanja identiteta. Ako kandidat ne moze dokazati identitet, ne¢e mo¢i pristupiti pisanom
testiranju i smatrat ¢e se da je povukao prijavu na oglas.
Kandidati su obvezni pridrzavati se utvrdenog vremena i rasporeda pisanog testiranja.
Tijekom pisane provjere znanja nije dozvoljeno:

*  Kkoristiti se bilo kakvom literaturom ili biljeskama,

»  koristiti mobitel ili druga komunikacijska sredstva,

*  napustati prostoriju tijekom trajanja testiranja,

e razgovarati s ostalim kandidatima,

*  na bilo koji nacin remetiti koncentraciju kandidata.
Kandidati koji prekrSe neko od ispred navedenih pravila, ili se na drugaciji nacin budu ponasali
neprimjereno, bit ¢e udaljeni s testiranja, a njihov test se nece ocjenjivati, odnosno bodovati.
Prethodna provjera — pisano testiranje kandidata sastoji se od opceg i posebnog dijela koje provodi
Povjerenstvo za provedbu oglasa imenovano od strane procelnika Jedinstvenog upravnog odjela Grada
Krka.
Op¢i dio testiranja sastoji se od provjere poznavanja sustava lokalne i podrucne (regionalne)
samouprave, upravnog postupka i uredskog poslovanja te odredbi Statuta Grada Krka.
Posebni dio testiranja sastoji se od provjere znanja kandidata o zakonima i drugim propisima vezanih uz
djelokrug rada radnog mjesta na koje se kandidat prima.

Pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Opéi dio:

e Zakon o lokalnoj i podruc¢noj (regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine", broj 33/01, 60/01,
129/05, 109/07, 125/08, 36/09 ,150/11, 144/12, 19/13 — procisceni tekst, 137/15, 123/17,98/19 1
144/20);

e Zakon o opéem upravnom postupku ("Narodne novine", broj 47/09 i 110/21);

e Uredba o uredskom poslovanju ("Narodne novine", broj 7/09 i 75/21);

o Statut Grada Krka ("Sluzbene novine Primorsko-goranske zupanije", broj 28/09, 41/09, 13/13,
20/14, 3/18,7/20, 26/20 - prociséeni tekst i 6/21).

2. Posebni dio:

e Zakon o prora¢unu (,,Narodne novine* broj 144/21);

e Zakon o financiranju jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave ("Narodne novine" broj
12/17 1 138/20);

e Pravilnik o prora¢unskom racunovodstvu i racunskom planu ("Narodne novine" broj 124/14,
115/15, 87/16, 3/18, 126/19, 108/20 i 144/21);

e Pravilnik o financijskom izvjeStavanju u proracunskom racunovodstvu ("Narodne novine" broj
37/22);

e Pravilnik o polugodi$njem i godi$njem izvjestaju o izvrSenju proracuna ("Narodne novine" broj
24/13,102/17,1/20, 147/20 1 144/21).
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