
 

                                    
                                                                                                      
KLASA:  112-03/17-01/01 
URBROJ:2142/01-03/1-17-5 
Krk,  8.  rujna  2017. 
 
Sukladno članku 19. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj 
(regionalnoj) samoupravi («Narodne novine» broj 86/08 i 61/11), pročelnik 
Jedinstvenog upravnog odjela Grada Krka, objavljuje 

 
UPUTE I OBAVIJESTI KANDIDATIMA: 

 
koji podnose prijavu na Javni natječaj za prijam u službu na neodređeno vrijeme na 
radno mjesto stručnog suradnika za pravne poslove u Jedinstvenom upravnom 
odjelu, Odsjeku za opće, pravne i kadrovske poslove – 1 izvršitelj/ica. 
 
Javni natječaj je objavljen  u «Narodne novine» broj 90 od  8. rujna 2017. 
godine.  
 
Posljednji dan za predaju prijava na javni natječaj je 18. rujna 2017. godine. 
 
I.  Podaci za prijam u službu stručnog suradnika za pravne poslove – 1 
izvršitelj/ica 
 
a) Opis poslova 
 
- obavlja složene poslove iz djelokruga Jedinstvenog upravnog odjela, a posebice 

iz upravljanja imovinom i nekretninama, te rješava imovinsko-pravna pitanja; 
- izrađuje stručne materijale, analize i druge akte iz područja upravljanja 

nekretninama (stjecanje, korištenje i raspolaganje) za potrebe Gradonačelnika i 
Gradskog vijeća; 

- unosi podatke u elektronički registar nekretnina i redovito ih ažurira, te vrši analizu 
unesenih podataka i izrađuje izvješća i predlaže mjere za unaprjeđenje; 

- sudjeluje u izradi općih akata i rješavanja složenih pitanja i problema te pruža 
pravnu pomoć iz djelokruga  Odsjeka i Jedinstvenog upravnog odjela; 

- sudjeluje u provedbi postupaka javne nabave te  provodi postupke jednostavne 
nabave; 

- izrađuje u suradnji sa pročelnikom i voditeljima drugih odsjeka nacrte općih i 
pojedinačnih akata iz nadležnosti Gradonačelnika i Gradskog vijeća; 

- obavlja savjetodavne poslove za potrebe pojedinih Odsjeka unutar Jedinstvenog 
upravnog odjela;  

- sudjeluje u izradi plana upravljanja pomorskim dobrom i  provodi postupak 
davanja koncesijskih odobrenja;  
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- vodi registar koncesija/koncesijskih odobrenja na pomorskom dobru, evidentira i 
prati naplatu koncesijskih naknada;  

- obavlja stručnu pripremu i provedbu natječaja u svezi raspolaganja nekretnina 
(zemljišta, poslovnih prostora, javnih površina i stanova) u vlasništvu Grada);  

- priprema nacrte ugovora, Sporazuma i drugih akata što ih zaključuje Grad Krk; 
- pomaže pročelniku u redakciji tekstova akata koji se objavljuju u službenom 

glasilu i vodi brigu o objavljivanju ispravaka i vjerodostojnih tumačenja; 
- obavlja stručne poslove koji se odnose na radne odnose i ostvarivanje prava iz 

radnih odnosa – službe službenika i namještenika, disciplinske postupke, te druge 
poslove koji su u svezi s primjenom propisa iz radnih odnosa; 

- prati zakone i druge propise iz svoga djelokruga rada – NN preko interneta; 
- u svakodnevnom radu primjenjuje  dokumentaciju i uspostavljeni sustav 

upravljanja kvalitetom ISO 9001, te kontinuirano radi na neprestanom poboljšanju 
zadovoljstva korisnika usluga i procesa unutar Grada;  

- obavlja i druge poslove po nalogu gradonačelnika, zamjenika gradonačelnika, 
pročelnika Jedinstvenog upravnog odjela i voditelja odsjeka. 

 
b) Podaci o plaći: 
Na temelju Odluke o plaćama gradonačelnika, zamjenika gradonačelnika te  
službenika i namještenika  Grada Krka («Službene novine Primorsko–goranske 
županije» broj 18/10 i 29/15) i Odluke gradonačelnika o visini osnovice za obračun 
plaće službenika i namještenika JUO, Klasa: 120-02/14-01/1, Urbroj:2142/01-02/1-
14-1 od 23. travnja 2014. godine, osnovna plaća je umnožak koeficijenta složenosti 
poslova radnog mjesta – 1,95 i osnovice za obračun plaće u visini od 4.398,63  kuna 
bruto, uvećan za 0,5% za svaku navršenu godinu radnog staža. 
 
c) Posebni stručni uvjeti: 
- magistar struke ili stručni specijalist pravne struke; 
- najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima; 
- položen državni stručni ispit; 
- poznavanje jednoga svjetskog jezika; 
- poznavanje rada na računalu. 
 
II. PRETHODNA PROVJERA ZNANJA I SPOSOBNOSTI (obuhvaća pisano 
testiranje i intervju)  
 
Za kandidate prijavljene na natječaj koji ispunjavaju formalne uvjete natječaja provest 
će se pisano testiranje radi prethodne provjere znanja i sposobnosti. 
Ako kandidat ne pristupi prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti smatra se da je 
povukao prijavu na raspisani javni natječaj.  
Prethodna provjera - pisano testiranje kandidata sastoji se od općeg i posebnog 
dijela koje provodi Povjerenstvo za provedbu Javnog natječaja imenovano od strane 
pročelnika Jedinstvenog upravnog odjela Grada Krka. 
 
Opći dio testiranja sastoji se od provjere poznavanja sustava lokalne i područne 
(regionalne) samouprave, službeničkih odnosa u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) 
samoupravi, upravnog postupka, uredskog poslovanja i odredbi Statuta Grada Krka. 
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Posebni dio testiranja sastoji se od provjere poznavanja zakona i drugih propisa 
vezanih uz djelokrug JUO, Odsjeka za opće, pravne i kadrovske poslove u koje se 
prima kandidat i poslova radnog mjesta na koje se prima. 
 
Intervju se provodi samo s kandidatima koji su ostvarili najmanje 50% bodova iz 
pisanog testiranja. 
 
 
 Pravni i drugi izvori za pripremanja kandidata za testiranje 
 
a)  Opći dio 
1. Zakon o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi («Narodne novine» broj 

33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09 ,150/11, 144/12, 19/13 – pročišćeni 
tekst i 137/15); 

2. Zakon o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) 
samoupravi («Narodne novine»  broj 86/08 i 61/11); 

3. Zakon o općem upravnom postupku («Narodne novine», broj 47/09); 
4. Uredba o uredskom poslovanju («Narodne novine», broj 7/09); 
5. Statut Grada Krka («Službene novine Primorsko-goranske županije», broj  28/09, 

41/09, 13/13 i 20/14). 
 

b)  Posebni dio 
1. Zakon o vlasništvu i drugim stvarnim pravima («Narodne novine» broj 91/96, 

68/98, 137/99, 22/00, 73/00, 114/01, 79/06, 141/06, 146/08, 38/09, 153/09, 90/10, 
143/12, 152/14 i 81/15 – pročišćeni tekst);  

2. Zakon o zakupu i kupoprodaji poslovnog prostora («Narodne novine» broj 125/11 
i 64/15); 

3. Zakon o javnoj nabavi («Narodne novine» broj 120/16); 
4. Zakon o obveznim odnosima («Narodne novine»  broj 35/05, 41/08, 125/11 i 

78/15); 
5. Uredba o postupku davanja koncesijskog odobrenja na pomorskom dobru 

(«Narodne novine» broj 36/04, 63/08, 133/13 i 63/14); 
6. Odluka o davanju u zakup javnih površina za postavu privremenih objekata 

(«Službene novine Primorsko-goranske županije», broj 18/10, 10/12 i 29/15). 
 

 

III. MJESTO I VRIJEME ODRŽAVANJA TESTIRANJA 
Mjesto i vrijeme održavanja testiranja bit će objavljeno na web stranici Grada Krka 
www.grad-krk.hr, te na oglasnoj ploči upravne zgrade Grada u Krku, Trg bana J. 
Jelačića 2, prizemlje, najmanje 5 dana prije održavanja testiranja odnosno provjere 
znanja i sposobnosti.  
 
 
 
                                                                                                             G R A D   K R K 
 
 
 
 
 

http://www.grad-krk.hr/

